Evidencija rada

ZA LAKSI POCETAK...
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e dodajte radnike

e popunite Sihtericu, tj. evidenciju radnog vremena

e uz dodatan modul Planiranje unaprijed odredite plan radnog vremena

e izvezite rekapitulaciju radnih sati za odredeni mjesec kroz izvjestaje i analize :

e U postavkama aplikacije definirajte smjene, odredite fond sati ili uredite organizacijsku :
strukturu svoje tvrtke

e olaksajte si rad u aplikaciji korisnickim uputama, kontaktirajte nas za pomoc i provijerite:
podatke o nositelju licence u korisni¢koj zoni :

Evidencija radnika
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e dodajte radnike ili izmijenite njihove podatke

e brisanje radnika nije dopusteno za radnike za koje postoji upisan neki podatak u
evidenciji radnog vremena

e prekid radnog odnosa i datum prekida upisuju se kroz izmjene podataka o radniku
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Evidencija radnog vremena

) - ) — |Oznaka Naziv h| |Boja - |
Mjesec Poslovna jedinica | Turtka Primjer d.o.o. - | -
REDR. Redovno radno vrijeme F5 [ 192; 255; 192 |Z|
SLPU Slubeno putovanje F7| [ 192; 255; 255
Automatsko pomicanje Sirina kolone NEFL Neplaceni dopust 8,00 [ 255; 128; 255
I BOLT Bolovanje na teret tvrtke 8,00 [ 255; 192; 123
(®) Dol() Des S RNBN Rad nedjeliom, blagdan [ 255; 192; 192 L]
|7_Prikaii dane u tednu | Prikai sve informadije u pojedinom polju DREP Driavni blagdan [ prazni... 8,00 [ 255; 192; 192 |Z|
S HHH HBHHHHEH BHEHHE HHHEEH HEHHES
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114 Hani¢ Hana 8 | 8|8 8 8|8 |8 |8 8 1 38(8 |8 8 8|8 |8)|8)|8 8|38 8|8 175,0
116 Horvat Hrvoje 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 176,0
115 Ivic Ivo 8 &8 8 8 8|8 |8 |8 8|8 (8|8 |8 3|8 8|8 |8 8|38 |8 |8 175,0
117 Josic Joso 8 | 8|8 8|8 (8 (8 8 8 1 38(8 |8 8 8 |8 8|8 8 8|38 8|8 175,0
118 Markic Marko 8 | 8|8 8 8|8 |8 |8 83 3|8 |88 3|8 8|8 |38 8|8 |8 |8 175,0
119 Sanjic Sanja 8 & 8 8|8 |8 |8 |8 8|8 |8|38) |8 8|8 |8|8)|8 8|8 |8 |8 175,0 lzl

Evidenciju radnog vremena moZete popunjavati na vise nacina:

e odabirom polja (dana, tjedna, mjeseca) i zeljenog parametra radnog vremena klikom na
popuni oznaceno :

e brzim unosom (popuni kombinacijom) ako imate Cesti slucaj kombinacije vise parametara
radnog vremena (npr. 6 sati redovno + 2 sata no¢nog rada)

e kopiranjem i lijepljenjem

e uvozom iz uredaja za kontrolu prisutnosti iz nase ponude

e prema unaprijed definiranom planu uz dodatan modul Planiranje
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Izviestaji Sluzbena evidendija Flaniranje Stvarno radno Godisnji odmori Izvoz podataka za
o radnidma radnog vremena i rasporedi vrijeme i prisutnost obradu obraduna place
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e listu radnika, liste studenata, ucenika ili stranih radnika s radnom dozvolom i (uz dodatni :
modul) mati¢nu knjigu mozete pronaci u izvjestajima o radnicima :

e rekapitulacija i pregled radnih sati po odredenom radniku ili parametru nalaze se u
sluzbenoj evidenciji radnog vremena

e plan i raspored radnog vremena za pojedinacnog radnika dostupni su u planiranju i
rasporedima

e uz nas uredaj za kontrolu prisutnosti (ulaza/izlaza) kontrolirajte stvarno radno vrijeme i
prisutnost radnika

e uz dodatan modul Godisnji odmori mozete pratiti godisSnje odmore (tj. koliko dana
godisnjeg odmora je ostalo kojem radniku) po poslovnim jedinicama i izraditi zahtjev za
godisnji odmor

e olaksajte svojem racunovodstvu obracun place, i iskoristite izvoz podataka za obradu
obracuna place. Postoji mogucnost izvoza u Excel, ali i u formate koji su prilagodeni
odredenim racunovodstvenim softverima za obracun place
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DODATNIMODULI

e Maticna knjiga - lako je za sam rad u programu dovoljno upisati minimalno podataka o
radniku, kroz program se moze voditi i cjelokupna maticna knjiga propisana Pravilnikom o
evidenciji radnika

e Godisnji odmori - olaksajte si pracenje preostalih dana starog i novog godisnjeg odmora

¢ Planiranje - definirajte smjene i izradite plan i raspored radnog vremena
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